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ACUERDO ACDO/CG/1AIP{027/2020 POR EL CUAL EL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, APRUEBA
EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2021 DEL INSTITUTO DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES QUE EMITE EL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS.

y

CONSIDERANDO

Que la reforma constitucional publicada el siete de febrero de dos mil catorce en el Diario |
Oficial de la Federacién, conformé organismos auténomos, especializados, imparciales,
colegiados, con personalidad juridica y patrimonio propios, con plena autonomia técnica y

de gestion, con capacidad para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su
organizacion interna, responsables de garantizar el cumplimiento del derecho de acceso a

la informacion publica y la proteccién de los datos personales en posesion de los sujetos
obligados, conforme a los principios y bases establecidos por el articulo 60. Constitucional

y las leyes generales que instituirian las bases, principios generales y procedimientos para

el ejercicio de estos derechos; ordenando que los sujetos obligados deberdn preservar sus
documentos en archivos administrativos actualizados.

Que la reforma constitucional en cita, facultd al Congreso de la Unidn para expedir las leyes
generales reglamentarias que desarrollen los principios y bases en materia de transparencia |
gubernamental, acceso a [a informacién, proteccion de datos personales en posesién de las -
autoridades, entidades, érganos y organismos gubernamentales de todos los niveles d
gobierno, asi como aquella que estableciera la organizacién y administracién homogénea
de los archivos en los distintos ordenes de gobierno, y determinara las bases de
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organizacién y funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos. _
Que en cumplimiento de la disposicién constitucional a que alude el considerando anterior,
con fecha quince de junio de dos mil dieciocho se publicé en el Diario Oficial de la Federacic’m\
la Ley General de Archivos, establece en su articulo primero su caracter de orden publico y '
de observancia general en todo el territorio nacional, que tiene por objeto establecer los
principios y bases generales para la organizacidon y conservacion, administracién y
preservacion homogénea de los archivos en posesion de los sujetos obligados, entre los
cuales se encuentran considerados los 6rganos auténomos como lo es el Instituto de
Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales.
Que el articulo 13 de la Ley General de Archivos dispone que los sujetos obligados deberan
contar con los instrumentos de control y consulta archivisticos conforme a sus atribuciones
y funciones, los cuales deberan estar actualizados y disponibles. \
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Por lo expuesto en las consideraciones de hecho y derecho y con fundamento en los articulos
6 apartado A, fraccién VI, y 116 fraccién VIl de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 81 y 42 de la Ley General de Transparencia y Acceso a {a Informacion Publica; 87
fraccién 11, incisos a) y ¢) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el
estado de Oaxaca; 10, 11, 12 y 13 de la Ley General de Archivos; asi como 5 fraccion XXXIX del
Reglamento Interno del Instituto de Acceso a la Informacién Pdblica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Oaxaca, y demas relativos, el Consejo General del Instituto de Acceso
a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales emite el siguiente
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del Estade do Qaxaca

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2021, en los
términos del documento anexo que forma parte integral del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria General de Acuerdos, para que realice las gestiones
necesarias a efecto de que el presente Acuerdo y su anexo se publiquen en el portal de Internet
institucional de este organismo garante; y se notifique su contenido a la Responsable del Area
Coordinadora de Archivos y a todas las dreas y unidades administrativas del Instituto.

TERCERO. El presente Acuerdo y su anexo entrardn en vigor al dia siguiente de su aprobacién.

Asi lo acordaron y firman quienes integran el Consejo General del Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca, asistidos por la
Secretaria General de Acuerdos, quien autoriza y da fe, en la ciudad de Oaxaca de Judrez,
Oaxaca, a veintiocho de octubre del afio dos mil veinte. Conste.

Mtra. Maria Antdhieta Velasquez Chagoya
Comisionada Presidenta

Lic. Fernando Rodolfo Gémez CM
Comisionado

~Guadalupe Gustavo Dlaz Altamirano
Secretario General de Acuerdos
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2021
INTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

SECCIONES COMUNES
L ASuntos JUuRdIcos T L
Planeacion i VL
- Programacion y presupuesto
. Recursos humanos B
fif Recursos financieros _
_ Recursos materiales y servicios generales
Tecnologias y servicios de informacién
Comunicacién social :
i Control interno
Transparencna, acceso a la informacion 'y proteccnon de datos personales '
_institucional

, Gestlan documental y admlmstracmn del arc

O O O
Serie 1c1 , Marco juridico
Serie 1C.2 Asesorias juridicas
Serie ic3 Controversias constitucionales y acciones de
inconstitucionalidad
Serie ic4 Amparos
Serie 1c.5 luicios laborales
Serie 1C.6 Denuncias

NIVEL CODIGO TITULO

Seccién 2C e AR , .- Planeacion

Serie 2C.1 Plan institucional

Serie 2C.2 Planes anuales de trabajo

Serie 2C.3 Programas

Serie 2C.4 Informes de actividades
0D U 8

Serie 3C.1 Adecuaciones presupuestales

Serie 3C.2 Integracion del presupuesto de egresos
OU O 8

Serie 4Cc.1 Catalogo de puestos y tabulador de sueldos y salarios

Serie 4C.2 Nominas
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NIVEL CODIGO TITULO \4“

Seccion 4c B W L R Recursos humanos

Expedlentes de personal
Serie 4C.4 Control de asistencia e incidencias
Serie 4C.5 Declaraciones y retenciones ante el IMSS, SHCP e INFONAVIT

CODIGO TITULO

5C ... . _ Recursosfinancieros
Archivo contable
Serie 5C.2 Informes financieros y presupuestales
Serie 5C.3 Informacidn bancaria

NIVEL CODIGO TITULO
Seccion 6C . Recursos materiales Y servicios generales.

Serie 6C.1 Comites de adquisiciones, arrendamientos, enajenamones y
servicios

Serie 6C.2 Padrén de proveedores

Serie 6c.3 Contrataciones publicas

Serie 6C.4 Inventario y control de bienes muebles

Serie 6C.5 Almacén

Serie 6C.6 Mantenimiento y conservacion de bienes muebles e inmuebles

Serie 6C.7 Plantilla vehicular -

TITULO
.. Tecnologias y servicios de informacién .

CcODIGO
7C

Serie 7C.1 Desarrollo de sistemas informaticos
Serie 7C.2 Infraestructura de telecomunicaciones
Serie 7C.3 Administracion de la pdgina web institucional
Serie 7C.4 Informes, dictdmenes y opiniones técnicas
NIVEL CODIGO
‘Seccion sk L ST
DIfUSIOf‘I en med:os de comumcacron
Serie 8C.2 Sintesis informativas internas
Serie 8C.3 Diseno de la imagen institucional
NIVEL ~  CODIGO ' . ; TITULO
Seccion._____9oc [ s emo
Serie 9C.1 Auditorias y revisiones
Serie oC.2 Procedimientos administrativos
Serie SC.3 Procesos de entrega-recepcidn
Serie ac.4 Declaraciones
Serie 9C.5 Sesiones del Comité de Control Interno
Serie 9C.6 Sesiones del Comité de Etica
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CODIGO

10cC

TITULO
Transparencia, acceso a la.informacion y proteccion de datos
personales institucional

Serie 10C.1 Procedlmtentos de acceso ala mformac:on y derechos ARCO
Serie 10C.2 Publicacion de obligaciones de transparencia

Serie 10C.3 Sesiones del Comité de Transparencia

Serie 10C.4 Medios de impugnacién

Serie 10C.5 Politicas en materia de proteccién de datos personales

NIVEL

Seccion

CODIGO

11C

TITULO
Gestion documental y administracion del archivo

Serie 11C.1 Politicas de organizacidn, acceso y conservacién
Serie 11C.2 Transferencias y bajas documentales
Serie 11C.3 Instrumentos de control y consulta

Serie 11C.4 Sistema automatizado de archivos

SECCIONES SUSTANTIVAS
Organo de gobierno

Organo de opinion y consulta
\hgllanaa, verificacion y seguimiento al cu mplimiento de obhgac&ones de |

transparencna, de accesa a la informacion y proteccion de datos personales de

‘Sujetos Obligados |

Medlos de mhugnacuon en contra de Sujetos Obllgados :

 Cultura dela transparencia, acceso a la informacion , proteccion de datos

_personales y gobierno abierto. .

8B U e
eccid Organo de gobierno
Serie 158.1 Sesiones del Pleno
Serie 1s8.2 Informes al H. Congreso del estado de Oaxaca

~ NIVEL

Seccion

" CODIGO

25

TITULO S
__ Organodeopinidnyconsulta
Sesiones del Consejo Consultivo Ciudadano

Serie

25.2

Opiniones y observaciones emitidas al Instituto de Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales

NIVEL
Seccion

Serie

CODIGO
3s

38.1

_ TITULO. — :
Vigilancia, verificacion y seguimiento al cumplimiento de

'obligaciones de transparencia, de acceso a la informaciony
__proteccion de datos personales de Sujetos Obligados
Registros vy base de datos
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cODIGO

3S

TITULO :
Vigilancia, verificacion y seguimiento al cumplimiento de

oblizaciones de transparencia, de acceso a la 'info_rm'a.cién y
__proteccion de datos personales de Sujetos Obligados

Serie 3s.2 Integracion y actualizacién del padrén de Sujetos Obligados y
del padrén de personas fisicas y morales

Serie 383 Formatos autorizados para el ejercicio de los derechos de
acceso a la informacion y derechos ARCO

Serie 354 Incorporacidn y desincorporacién de Sujetos Obligados a

plataformas tecnoldgicas

Serie 3s8.5 Administracion de las plataformas tecnoldgicas

Serie 35.6 Tablas de aplicabilidad

Serie 38.7 Transparencia proactiva

Serie 35.8 Informacion de interés publico

Serie 35.9 Verificacion del cumplimiento de la publicacién de obligaciones

de transparencia
Serie 3s.10 Vigilancia y verificacion en materia de proteccién de datos
personales
Serie 35.11 Recomendaciones por incumplimiento
Serie 38.12 Apovyo técnico

NIVEL

cODIGO

Seccion

_45

] s Obligados
Reglstros y base de datos

Serie 45.1

Serie 45.2 Recursos de revisidn

Serie 45.3 Denuncias por incumplimiento de obligaciones transparencia
Serie 45.4 Denuncias en materia de proteccion de datos personales
Serie 45.5 Recursos de inconformidad

NIVEL

Seccion

_CODIGO

58

TITULO
Cuh‘.ura dela transparem:la, acr.eso ala mformacwn .
~_proteccion de datos personales y gobiern

Serie 55.1 Coordinacidén y vinculacidon mtermstltucuonal
Serie 58.2 Procesos formativos

Serie 58.3 Asesorias y orientacion a sociedad civil
Serie 55.4 Promacidn y divulgacion
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El Area Coordinadora de Archivos, coordiné la elaboracién del presente Cuadro, en la que
participaron las y los Responsables de los Archivos de Tramite, Archivo de Concentracidn, Archivo
Histdrico, Titulares de Area, asi como el Consejo General y el Consejo Consultivo Ciudadano del
Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica que se presenta consta de 16 Secciones y 74 Series
documentales.

El Cuadro General de Clasificacidn Archivistica 2021 del Instituto de Acceso a la Informacién Publica
y Proteccién de Datos Personales, fue validado por el Comité de Transparencia en la Cuarta Sesién
Extraordinaria 2020, celebrada el 15 de octubre de 2020.

El Presidente del Comité de La Titular del Area Coordinadora de La Contralora General
Transparencia. Archivos

/

Y

—e——

Licda. Maria Tanivet Ramos Reyes Mtra. Daisy Araceli Ortiz
Jiménez

Luﬁ{ adaluﬁé‘ﬁestayg Diaz

s Altamirano.
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El Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2021 del Instituto de Acceso a la Informacidn Publica

y Proteccidon de Datos Personales fue aprobado por el Consejo General, mediante la Décima Novena
Sesion Ordinaria 2020, celebrada el 28 de octubre de 2020.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2021 del Instituto de Acceso a la Informacion Pablica
y Proteccion de Datos Personales entrara en vigor a partir del 01 de enero del afio 2021.

Mtra. Maria Antonieta Veldsquez Chagoya
Comisionada Presidenta

e

F

Lic. Fernando Rodolfo Gémez Cuevas.
Comisionado. -

o
. Guadalupe Gustavo Diaz Altamirano
=~ Secretario General de Acuerdos.

Pagina6deb




